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Conselho Regional de Enfermagem do Piaui
TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 00244.1401/2024.COREN-PI
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de empresa especializada em logistica de encomendas de pequeno ¢ médio

porte (nacionais e internacionais), pacotes comerciais (Sedex e Pac equivalentes) e logistica de coleta e
entrega. As solugdes de entrega expressa com rastreamento sdo fundamentais para garantir o pleno
funcionamento das atividades administrativas do Coren-PI, com o objetivo de otimizar a eficiéncia dos
processos, reduzir o risco de extravios e assegurar a continuidade das operagdes entre a sede, as subsegoes
e escritorios administrativos do Coren-PI, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

SEDEX - PACOTE PLATINUM

UNIDADE
ITEM DESCRICAO CATSER | PESO(g) DE GRUPO | QTD. |, VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
0a300 | SERVICO L1 2 R$9,53 | R$ 19,06
S0La - gppvico L2 2 R$ 11,68 | R$ 23,36
1000
1001 a
2000 | SERVICO L3 2 RS 15,00 | RS 30,00
1001 a
»000 | SERVICO L4 2 R$ 15,29 | RS 30,58
1001 a
2000 | SERVICO El 2 R$ 23,23 | R$ 46,46
200la | sppvico | E2 2 | R$2563 | R$S51,26
3000
2001 a
3000 | SERVICO E3 2 R$2591 |R$51,82
3001 a
41000 | SERVICO E4 2 R$ 28,81 |RS$ 57,62
Pacotes comerciais - 3001 a
o | Enviode cncomendas | oo 4000 | SERVICO N1 2 R$ 48,39 | RS 96,78
com rastreamento tipo 4001 a RS
SEDEX so00 | SERVICO N2 2 RS 6534 | | 0%
5001 a RS
000 | SERVICO N3 2 | R$1L2L |0
6001 a RS
2000 | SERVICO N4 3O RSM8E |0




7001 a R$
8001 a RS
9000 SERVICO P2 2 | R$1444 |
9001 a R$
L0000 | SERVICO P3 2| R$17030 | %
9001 a RS
L0000 | SERVICO P4 2| R$19960 | 0%
VALOR TOTAL RS
2.386,00
PAC - PACOTE PLATINUM
UNIDADE
ITEM DESCRICAO CATSER | PESO(g) DE GRUPO | QTD. |, VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
0a300 | SERVICO El 2 RS 16,47 | R$ 32,94
51%1)5‘ SERVICO | E2 > | R$1839 | R$36,78
1001 a
2000 SERVICO E3 2 R$ 19,57 | R$ 39,14
1001 a
2000 SERVICO E4 2 R$ 19,77 | R$ 39,57
1001 a
2000 SERVICO N1 2 R$ 23,09 | RS 46,18
200la | gppvico N2 2 R$30,90 | R$61,80
3000
200La | gppvico | N3 > | R$3449 | R$6898
3000
. 3001 a
Pacotes comerciais - 4000 SERVICO N4 2 R$ 44,20 RS 88,40
Envio de encomendas
01 . 14982 3001 a
com rastreamento tipo SERVICO P1 2 R$ 37,51 R$ 75,02
4000
PAC
4001a | sppvico P2 2 R$ 44,75 | R$ 89,50
5000
5001 a R$
000 SERVICO P3 2 RS7LSO | 14200
6001 a RS
1000 SERVICO P4 3 R$97.02 | g0
7001 a RS
2000 SERVICO L1 2 RS 7287 | |7,
8001 a RS
9000 SERVICO L2 2 RSS410 | | A5
9001 a R$
L0000 | SERVICO L3 2 | R$10994 | e
9001 a RS
L0000 | SERVICO L4 2 | R$137,03 | e
VALOR TOTAL R$
1.820,25

1.2. Conforme Proposta Comercial dos Correios enviada ao Coren-PI (SEI n° 1207682), sera
contratado o Pacote PLATINUM, o qual se mostra o mais vantajoso, pois ndo possui cota minima e pode
ser utilizado sob demanda.

1.3. O objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, considerando que os padrdes, os



niveis de qualidade, a qualificacdo técnica, as quantificacdes e as especificagdes dos servigos a serem
adquiridos estdo adequadamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado ¢ de modo
objetivo no presente Termo de Referéncia, entende-se que a contratagdo que ora se pretende esta
enquadrada como servico comum de natureza continuada.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento hadbil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relag@o a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O presente Termo de Referéncia (TR) refere-se a contratagdo de empresa especializada em

logistica de encomendas de pequeno e médio porte (nacionais e internacionais), pacotes comerciais (Sedex
e Pac equivalentes) e logistica de coleta e entrega. As solugdes de entrega expressa com rastreamento sao
fundamentais para garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas do Coren-PI, com o
objetivo de otimizar a eficiéncia dos processos, reduzir o risco de extravios e assegurar a continuidade das
operacdes entre a sede, as subsecdes e escritorios administrativos do Coren-PI.

2.2. As solugdes de entrega expressa com rastreamento sao fundamentais para garantir o pleno
funcionamento das atividades administrativas do Coren-PI, com o objetivo de otimizar a eficiéncia dos
processos, reduzir o risco de extravias e assegurar a continuidade das operagdes entre a sede, as subsecoes
e escritorios administrativos do Coren-PI.

2.3. O Coren-PI possui contrato n° 9912659949, com a Empresa Brasileira de Correios e
Telegrafos para prestacdo de servigos e venda de produtos, no entanto, os servigos de envio de
encomendas niao estiao previstos no referido contrato, surgindo entdo a necessidade de contratacdo de
empresa especializada para atender as demandas do Coren-PI.

2.4. Os servigos a serem contratados sdo os pacotes comerciais (encomendas via Sedex e Pac),
segue abaixo o conceito dos tipos de servigos:

2.4.1. Pacotes Comerciais (SEDEX e PAC)

2.4.1.1. Os Servicos sdo equivalentes ao SEDEX e PAC, mas oferecidos via contrato com os
Correios, que sdo usado por empresas ou com CNPJ.

2.5. SEDEX

2.5.1. Significado: Servigo de Encomenda Expressa Nacional.

2.5.2. Finalidade: Envio rapido de documentos e mercadorias.

2.5.3. Prazo de entrega: 1 a 3 dias uteis, dependendo da localidade.

2.5.4. Rastreamento: Sim, com atualizagdo em tempo real.

2.5.5. Peso e dimensdes:

2.5.5.1. Peso méaximo: 30 kg (em geral).

2.5.5.2. Tamanho: varia conforme a embalagem, mas com limites definidos pelos Correios.
2.5.5.3. Custo: Mais caro, pois prioriza agilidade.

2.6. PAC

2.6.1. Finalidade: Envio econdomico de mercadorias (ndo ¢ voltado para documentos).
2.6.2. Publico-alvoe: Pessoas fisicas e juridicas.

2.6.3. Prazo de entrega: De 3 a 10 dias tteis, dependendo da localidade.

2.6.4. Rastreamento: Sim, com etapas basicas (postagem, transito, entrega).

2.6.5. Peso e dimensoes:

2.6.5.1. Peso maximo: 30 kg.

2.6.5.2. Custo: Mais barato que o SEDEX, ideal para quem ndo tem urgéncia.



2.7. O Coren-PI possui 01 (uma) sede localizada em Teresina-PI, 03 (trés) Subsecdes
localizadas nos municipios de Floriano, Picos e Parnaiba - PI, como também 04 (quatro) Escritérios
Administrativos instalados nos municipios de Sao Raimundo Nonato, Piripiri € Bom Jesus e Corrente-PI,
que atendem os profissionais de enfermagem dos referidos municipios e suas macrorregioes.

2.8. O Coren-PI, no exercicio de suas atribuigdes institucionais, necessita de realizar o envio de
encomendas para os mais diversos locais do Estado do Piaui. Para que esses procedimentos sejam
realizados com seguranca e eficiéncia, minimizando o risco de extravios e agilizando a entrega, ¢ essencial
contar com uma empresa especializada em servigos especializados em logistica de entrega de encomendas.
Essa empresa sera responsavel pelo envio de encomendas de pequeno e médio porte equivalentes a Sedex
e Pac, bem como pela logistica de coleta/entrega, solucdes de entrega expressa e rastreamento de
encomendas.

2.9. Com o objetivo de apresentar uma memoria de calculo para servir de base para a futura
contratagdo, foi verificado o gasto de postagem de encomendas no exercicio de 2023 e 2024. (Anexo I e
IT). No entanto, percebe-se com a andlise que no Exercicio de 2023 foram postadas 25 encomendas via
PAC, n3o sendo enviado nenhuma encomenda no Exercicio de 2024. Dessa forma, com o objetivo de
apresentar uma memoria de célculo, foi utilizado a quantidade de encomendas postadas em 2023 com o
acréscimo de 30%, sendo considerado a média de 33 encomendas, tanto para Sedex como para Pac, no
entanto, essa quantidade poder sofrer variacées, tanto para maior como para menor, dependendo da
necessidade do Coren-PI.

2.10. Os quantitativos detalhados serdo contratados sob demanda, de acordo com a
necessidade do Coren-PI.

2.11. Dada a essencialidade e o interesse publico na continuidade das comunicagdes com os
usuarios externos, e considerando as demandas administrativas do Coren-PI para o desempenho eficaz de
suas competéncias institucionais, justifica-se a indispensabilidade da contratacdo de servigos postais e
logisticos abrangentes. A contratagdo visa garantir que as operacdes do Coren-PI atendam de forma
eficiente as suas responsabilidades institucionais.

2.12. Fundamentac¢ao Legal

2.12.1. A contratagdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, aqui inscrita no
CNPJ sob o n° 34.028.316/0022-38, encontra amparo legal no artigo 75, inciso IX, da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, que dispde sobre as hipdteses de dispensa de licitagdo. Referido dispositivo estabelece
ser dispensavel a licitagdo “para a aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por 6rgao ou entidade que integrem a Administracdo Publica e que
tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o preco contratado seja compativel com o
praticado no mercado”

2.12.2. A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ¢ uma empresa publica federal, vinculada ao
Ministério das Comunicagdes, instituida pelo Decreto-Lei n® 509, de 20 de mar¢co de 1969, com a
finalidade de executar e administrar o servigo postal e o correio aéreo nacional, bem como outros servigos
correlatos. Trata-se, portanto, de uma instituicao cuja atividade-fim compreende exatamente os servigos de
coleta, transporte e entrega de correspondéncias, malotes e encomendas, que sdo de interesse direto da
Administragdo Publica para a execugdo de suas atividades cotidianas.

2.12.3. A contratacdo da ECT enquadra-se na hipdtese de dispensa de licitagdo prevista no inciso
IX do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de uma empresa publica brasileira cuja atuacdo esta
diretamente relacionada ao objeto pretendido pela Administracdo. Ademais, os precos praticados pela ECT
sdo publicos, uniformes e previamente fixados em tabelas tarifarias oficiais, o que assegura a
compatibilidade com os valores de mercado e garante os principios da economicidade e da transparéncia
previstos na legislacao.

2.12.4. Dessa forma, diante da natureza juridica da contratada, da pertinéncia entre o objeto do
contrato e as atividades-fim da empresa, e da observancia dos critérios de razoabilidade e economicidade,
considera-se plenamente justificada a dispensa de licitagdo para a contratacao direta da Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos — CNPJ 34.028.316/0022-38, com fundamento no artigo 75, inciso IX, da Lei n°
14.133/2021, visando a execucao dos servigos de envio de encomendas necessarios ao atendimento das
demandas institucionais do Coren-PI.



3. A DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solucdo proposta consiste na contratagdo direta, por dispensa de licitacdo, de servicos
postais integrados disponibilizados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), empresa
publica federal que integra a Administracdo Publica indireta, criada especificamente para a prestagao de
servigos postais em ambito nacional.

3.2. Os servigos contemplados abrangem o envio e¢ o recebimento de encomendas, com
funcionalidades como Aviso de Recebimento (AR), Mao Propria, rastreamento de objetos postais e
entrega nas modalidades economica (PAC) e expressa (SEDEX), todos reunidos no pacote Platinum da
ECT.

3.3. Trata-se de solucdo unica e abrangente, voltada a cobertura nacional, com padrdo de
atendimento compativel com as necessidades operacionais do Coren-PI.

3.4. Tendo em vista que os servicos relativos as encomendas/mercadorias apresentam alta
variabilidade em seu consumo — tanto em nimero de envios mensais quanto em custo unitdrio, que
depende do peso e da distancia percorrida, julgou-se mais adequada a contratagao do pacote Platinum de
servigos da ECT. Trata-se da tnica opcao identificada que ndo estabelece cota minima mensal ou anual
quanto ao valor usufruido dos servigos, revelando-se, portanto, a solugao economicamente mais vantajosa.

3.5. Sao abrangidos pelo pacote Platinum de Encomendas Nacionais (servigos nao exclusivos)
os servicos SEDEX, modalidade de envio expresso de mercadorias € documentos, e PAC, modalidade de
envio ndo expresso, exclusivo para mercadorias.

3.6. Os servicos consistirdo no recebimento nas unidades da ECT e/ou coleta, transporte e
entrega de encomendas, tendo como destino qualquer cidade do pais.

3.7. Os servigos deverdo ser prestados sob demanda, conforme as necessidades administrativas
do Coren-PI

3.8. A ECT adota contratos de adesdo na prestagdo de seus servigos e, portanto, todas as

condigdes contratuais e os termos da prestacdo dos servigos estardo presentes nesses instrumentos
padronizados.

3.9. O fornecimento dos servigos de envio de encomendas PAC/SEDEX dar-se-a nas condi¢des
estabelecidas nos contratos de adesdo, sem prejuizo da legislagdo vigente. As tarifas sdo cobradas de
acordo com os critérios estabelecidos e com valores fixados ou aprovados pelo Ministério das
Comunicagdes.

3.10. As faturas estardo sujeitas aos reajustes ou alteracdes aplicadas na estrutura tariféria
decorrente da politica adotada pela empresa, desde que devidamente justificados e aprovados pelo
Ministério das Comunicagoes.

3.11. A prestacdo dos servicos tem por objetivo assegurar o envio rapido, seguro, eficiente e
formalizado entre o Coren-PI e os diversos entes publicos e privados com os quais se relaciona, além de
atender a obrigacdes legais e administrativas que demandam comprovagdo e rastreabilidade de
encomendas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Abrangéncia e Confiabilidade

4.1.1. A Contratada deve dispor de infraestrutura logistica que assegure abrangéncia nacional,
garantindo o atendimento a todas as localidades, incluindo areas remotas e de dificil acesso.

4.1.2. A Contratada Deve oferecer rastreamento eletronico para servigos que exigem comprovagao
de entrega, permitindo & Administracado monitorar o status das correspondéncias em tempo real.

4.1.3. As entregas devem ocorrer dentro dos prazos estabelecidos, conforme a categoria de
servi¢o contratada.

4.2. Seguranc¢a e Comprovacao Juridica

4.2.1. Para correspondéncias registradas, deve haver comprovagdo de postagem e entrega, com

possibilidade de consulta por meio digital.



4.2.2. As correspondéncias sigilosas devem ser manuseadas de forma segura, garantindo a
inviolabilidade dos documentos enviados.

4.3. Qualidade e Atendimento

4.3.1. Deve ser assegurado atendimento adequado e tempestivo as demandas da Administracao
Publica, incluindo:

4.3.1.1. Canais de suporte para esclarecimento de duvidas e resolugdo de problemas.

4.3.1.2. Atendimento presencial e eletronico para suporte técnico e operacional.

4.3.2. Os documentos enviados devem ser entregues sem danos fisicos que possam comprometer
sua integridade e legibilidade.

4.4, Padroes Minimos de Qualidade

44.1. Cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos para cada modalidade de servico.

4.4.2. Disponibilizagdo de relatorios periddicos de postagens e entregas, possibilitando o
acompanhamento da efetividade dos servigos.

4.4.3. Capacitagao continua dos profissionais envolvidos na logistica e distribui¢ao, garantindo a
melhoria continua na prestagcdo dos servigos.

4.5. Natureza da contracio

4.5.1. Os servigos possui natureza continuada e se enquadram em servigos comuns.

4.6. Duracio Inicial do Contrato

4.6.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, na forma do art. 106 da Lei
14.133/2021.

4.7. Sustentabilidade

4.7.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.7.1.1. Uso de materiais reciclaveis ou biodegradaveis: Incentivar a utilizacdo de materiais que
causem menor impacto ambiental, como produtos reciclados, biodegradaveis ou de baixo impacto.

4.7.1.2. Valorizagdo do ciclo de vida do produto ou servico: Exigir que o fornecedor considere a
sustentabilidade durante todo o ciclo de vida do produto ou servico, desde a fabricacdo até a disposicao
final.

4.7.1.3. Inovagao e desenvolvimento sustentavel: Incentivar a contratagdo de solucdes inovadoras
que promovam o desenvolvimento sustentavel, seja em termos de produtos, servigos ou tecnologias.

4.8. Transicao Contratual

4.8.1. Nao sera necessaria a transi¢ao contratual diante do objeto da prestacao de servigos.

4.9. Da Subcontratacao

4.9.1. Nao sera permitida a subcontratagao para este objeto.

4.10. Regime de execucio

4.10.1. O regime de execucdo do contrato sera indireto.

4.11. Requisitos Gerais

4.11.1. A contratada devera:

4.11.1.1. Disponibilizar informagdes necessarias a execucao do contrato, tabelas de precos e tarifas,

relativas aos servigos, e fatura de cobran¢a com dados do contrato;

4.11.1.2. Executar e zelar pela prestagdo dos servigos e venda de produtos nos termos e prazos
previstos no contrato;

4.11.1.3. Informar ao Coren-PI os novos valores dos produtos e servigos sempre que ocorrer



atualizagdo em suas tabelas e tarifas;

4.11.1.4. Buscar as cartas e outros instrumentos abrangidos pelo servi¢o nos locais designados pela
contratante;

4.11.1.5. Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncia sob sua posse durante a
prestacao dos servicos;

4.11.1.6. Prestar os servicos nos 26 estados da Federagao e no Distrito Federal;

4.11.1.7. Disponibilizar canais de atendimento e de informacdo que possibilitem a adequada
fiscaliza¢dao do contrato;

4.11.1.8. Fornecer dados de monitoramento/localizacdo das postagens;

4.11.1.9. Fornecer historico de prestacdo de servicos com detalhamento por tipo de postagem e
respectivos valores.

4.11.2. As obrigagdes das partes serdo formalizadas por meio da celebragao de contrato e observara
os termos da Lei n® 14.133, de 2021, e das demais normas pertinentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condig¢des de execugao

5.1.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Inicio da execucao do objeto: imediatamente apods a assinatura do contrato;

5.1.1.2. Descri¢ao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execucdo do trabalho:

a) Contratacdo de produtos e servigos por meio de Pacote de Servigos dos CORREIOS
mediante adesdo ao Termo de Condi¢cdes Comerciais ¢ Anexos, quando contratados
servigos especificos, que permite a compra de produtos e utilizagao dos diversos servigos
dos CORREIOS por meio dos canais de atendimento disponibilizados.

b) Ao contratar o Pacote de Servicos, a CONTRATANTE serd categorizada pelos
CORREIOS, conforme critérios definidos no Termo de Condi¢des Comerciais disponivel
no portal dos CORREIOS.

¢) Os servigos e produtos constantes no pacote contratado estardo relacionados no Termo
de Condicdes Comerciais e disponiveis para utilizacdo somente apds seu cadastro nos
sistemas internos dos Correios.

d) Os procedimentos comerciais e operacionais referentes a produtos e servigos a serem
adotados pelas partes encontram-se nos respectivos Anexos e/ou Termos atualizados e
disponibilizados no portal dos CORREIOS.

e) A exclusdo de produto ou servigo ocorrerd mediante comunicagdo de uma das partes,
com aviso prévio de no minimo 30 (trinta) dias.

f) Além dos produtos e servigos disponiveis no pacote contratado, podera haver inclusao
de outros, ainda que especificos, mediante negociacdo entre as partes, registro formal da
solicitacdo e apostilamento do contrato.

g) A inclusdo de produto ou servigo dar-se-a apos acréscimo de Anexo especifico e
cadastro nos sistemas dos CORREIOS.

5.2. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de



execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto Contratado.
6.6.2. A Contratada necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo contratual.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Rotinas de Fiscalizacao

6.7.1. A execuc¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

6.8. Fiscalizacao Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execu¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.9. Fiscalizacao Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da

contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia



desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. Cabe ao gestor do contrato:

7.1.

que:

7.2.

6.10.1.1. coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.10.1.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.1.3. acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, € anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.10.1.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.10.1.5. tomar providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.10.1.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecuciao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragao.

6.10.1.7. enviar a documentag¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdao e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento
definitivo do servico.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infra¢ao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢dao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes

sangoes:



7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave.

7.3. Multa:

7.3.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco decimo por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

7.3.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagdo ou reposi¢do da garantia;

7.3.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacdo ou reposi¢ao
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.3.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco decimo
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.3.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10%
(dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

7.3.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) do
valor da contratacao.

7.3.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 10% (dez por cento) do valor da contratagao.

7.3.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 20% (vinte por cento) do
valor da contratacao.

7.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.5. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7.7. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

7.9.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

7.10. Na aplicacdo das sangdes serdao considerados:



7.10.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.10.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos o6rgados de controle.

7.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.12. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

7.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo II.1.

8.1.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. Nao produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos.

8.3. Recebimento

8.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico ¢ administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133 ¢ Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

8.3.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato



mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

8.3.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23,
X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

8.3.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

8.3.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.6.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.3.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

8.3.6.3. A fiscalizacdao ndo efetuard o ateste da ltima e/ou unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.3.6.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.3.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.3.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.3.8.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.3.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

8.3.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.3.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.



8.3.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

8.3.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.3.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao do contrato.
8.4. Liquidacao

8.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.5.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.5.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

I- o prazo de validade;
II - a data da emissdo;
11T - os dados do contrato e do 6rgio contratante;
IV - o periodo respectivo de execucdo do contrato;
V- o valor a pagar; e
VI - eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
8.5.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até¢ que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacio da situagdo, sem 6nus
ao Contratante;

8.5.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.5.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administragio ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

8.5.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.5.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.



8.5.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

8.6. Prazo de pagamento

8.7. O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

8.7.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice /GP-M de correcdo monetaria.

8.8. Forma de pagamento

8.8.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.8.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.8.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.
8.8.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.8.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos € contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8.9. Antecipacio de pagamento

8.9.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento visto que sua permissao
ndo enseja sensivel economia de recursos ou representa condi¢do indispensavel para a prestacdo do
Servico.

8.10. Cessao de crédito
8.10.1. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.
8.10.2. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracao, estd condicionada a celebragao

de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.10.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.10.4. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdao do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, ¢ o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.10.5. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

8.10.6. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8.11. Reajuste



8.11.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado.

8.11.2. Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
Iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

8.11.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importdncia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.11.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
8.11.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.11.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.11.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

9.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfei¢cdes, falhas

ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solug¢des por ele
propostas sejam as mais adequadas;

94. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
9.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na Lei e no Termo de Referéncia;

9.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

9.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

9.9.1. A Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

9.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis.

9.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

9.12. Comunicar o Contratado na hipoétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.



9.13. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato.

9.14. Realizar avaliagdes perioddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

9.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e saude no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

9.16. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.
9.17. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DO CONTRATADO

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, assumindo exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

10.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

10.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal contratual, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

10.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.1.4. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

10.1.4.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
10.1.4.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
10.1.4.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do

domicilio ou sede do Contratado;
10.1.4.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
10.1.4.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.1.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo poderad onerar o objeto da contratagao;

10.1.6. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

10.1.7. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

10.1.8. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratagdo
direta;

10.1.9. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao;



10.1.10. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas;

10.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

10.1.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

10.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

10.1.14. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das obrigagdes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia;

10.1.15. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forga
da execugdo contratual;

10.1.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto
e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.1.17. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

10.1.18. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.1.19. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a
saude no trabalho;

10.1.20. Nao submeter os trabalhadores a condi¢gdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forcados;

10.1.21. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno ¢ em
condigdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

10.1.22. Receber e dar o tratamento adequado a dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho.

1. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

11.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso IX, da Lei n.° 14.133/2021.

11.2. Exigéncias de habilitacio

11.2.1. Habilitacao juridica

11.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

11.2.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;



11.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.2.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

11.2.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

11.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.2.1.9. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

11.2.2. Habilitacio fiscal, social e trabalhista

11.2.2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

11.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

11.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.2.2.5. Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.2.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.2.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.2.3. Qualificacao Economico-Financeira

11.2.3.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo/contratagao,
ou de sociedade simples;

11.2.3.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

11.2.3.3. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez



Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

11.2.3.4. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

11.2.3.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

11.2.3.6. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacao capital minimo OU patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da
contratacdo.

11.2.3.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

11.2.3.8. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

11.2.4. Qualificaciao Técnica.

11.2.4.1. Considerando que a contratagdo em questao tem por objeto a prestagao de servigos postais

pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, aqui inscrita no CNPJ n°® 34.028.316/0022-38,
empresa publica federal vinculada ao Ministério das Comunicagdes, verifica-se que ndo se mostra
necessaria a exigéncia de apresentacdo de atestado de qualificagdo técnica.

11.2.4.2. A ECT foi criada pelo Decreto-Lei n° 509, de 20 de marco de 1969, sendo legalmente
incumbida da execu¢do do servigo postal e do correio aéreo nacional, o que lhe confere competéncia
exclusiva e capacidade técnica presumida para a realizacao das atividades objeto desta contratagao. Dessa
forma, a aptidao técnica da empresa decorre diretamente de sua natureza institucional e das atribui¢des
que lhe sdo conferidas por lei, ndo havendo que se falar em exigéncia de comprovagdo de experiéncia ou
capacidade técnica mediante atestados.

11.2.4.3. Além disso, a presente contratagdao se enquadra na hipotese de dispensa de licitagao prevista
no art. 75, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, que permite a contratagdo direta de empresa publica ou
sociedade de economia mista quando o objeto estiver compreendido entre suas atividades-fim e o prego for
compativel com o praticado no mercado. Nesse contexto, a exigéncia de qualificacdo técnica mostraria-se
inocua e desnecessaria, uma vez que o objeto contratado constitui atividade-fim da ECT, reconhecida
como prestadora oficial e tradicional de servigos postais em todo o territdrio nacional.

11.2.4.4. Diante do exposto, conclui-se que a dispensa da exigéncia de qualificacdo técnica esta
plenamente justificada, considerando a natureza juridica e a competéncia legal da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos para a execucdo dos servigos a serem contratados, bem como a presungdo de
capacidade técnica inerente as suas atribuigcdes legais.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contrata¢do ¢ de R$ 4.206,25 (quatro mil e duzentos e seis reais ¢
vinte e cinco centavos) conforme custos unitarios e totais apostos nas tabelas do item 1. A memoria de
calculo utilizada para obtencao dos valores consta no Estudo Técnico Preliminar.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Coren-PI.

13.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

13.2.1. Fonte de recursos: Proprio;

13.2.2. Programa de trabalho: Nao contém,;

13.2.3. Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.003-Correspondéncia e Cobranga;

13.2.4. Plano interno: PAC/2025.

14. ANEXOS



14.1. Anexo I1.1-IMR;
14.2. Anexo I1.2-Declaracdo de Ciéncia do Termo de Compromisso e Sigilo;

14.3. Anexo I1.3-Termo de Compromisso e Sigilo.
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